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[Ihr Unternehmen] · [Straße Nr.] · [PLZ Ort]

[Name der Kundin oder des Kunden]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]

[Ort], am [Datum]

ZAHLUNGSERINNERUNG

Zahlungserinnerung — Rechnung Nr. [Rechnungsnummer] vom
[Rechnungsdatum]

Sehr geehrte Damen und Herren,

sicher ist es Ihrer Aufmerksamkeit entgangen: Unsere Rechnung Nr. [Rechnungsnummer]
vom [Rechnungsdatum] über [Betrag] € war am [Fälligkeitsdatum] fällig. Bis heute
konnten wir keinen Zahlungseingang feststellen.

Bitte überweisen Sie den offenen Betrag bis [Datum] auf unser Konto:

IBAN: [IBAN] · BIC: [BIC] · Verwendungszweck: [Rechnungsnummer]

Sollte sich Ihre Zahlung mit diesem Schreiben überschnitten haben, betrachten Sie es bitte
als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen

[Name]
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[Ihr Unternehmen] · [Straße Nr.] · [PLZ Ort]

[Name der Kundin oder des Kunden]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]

[Ort], am [Datum]

1. MAHNUNG

1. Mahnung — Rechnung Nr. [Rechnungsnummer] vom
[Rechnungsdatum]

Sehr geehrte Damen und Herren,

trotz unserer Zahlungserinnerung vom [Datum der Zahlungserinnerung] ist unsere
Rechnung Nr. [Rechnungsnummer] vom [Rechnungsdatum], fällig am [Fälligkeitsdatum],
noch offen:

Rechnungsbetrag [Betrag] €

Verzugszinsen ab [Tag nach der Fälligkeit] bis [Datum] [Betrag] €

[Nur gegenüber einem Unternehmen:] Pauschale für
Betreibungskosten (§ 458 UGB)

40,00 €

[Falls angefallen:] weitere Betreibungskosten, soweit notwendig
und angemessen (§ 1333 Abs. 2 ABGB) — [gegenüber einem
Unternehmen nur der Teil über 40 €]

[Betrag] €

Offener Gesamtbetrag [Betrag] €

Ab dem Tag nach der Fälligkeit verrechnen wir die gesetzlichen Verzugszinsen.
[Gegenüber einem Unternehmen:] 9,2 Prozentpunkte über dem Basiszinssatz (§ 456 UGB).
[Gegenüber einer Privatperson:] 4 % pro Jahr (§ 1000 Abs. 1 ABGB).

Bitte überweisen Sie den offenen Gesamtbetrag bis spätestens [Datum] auf unser Konto:

IBAN: [IBAN] · BIC: [BIC] · Verwendungszweck: [Rechnungsnummer]

Haben Sie Einwände gegen die Rechnung, melden Sie sich bitte bis zu diesem Datum bei
uns.

Mit freundlichen Grüßen

[Name]


